
МИНИСТЕРСТВО ТРАНСПОРТА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

44.04.

20.5
№г. Киров

Об утверждении Положения об обработке персональных данныхв министерстве транспорта Кировской области

В соответствии со статьей 18! Федерального закона от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечнямер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» ипринятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,операторами, являющимися государственными или муниципальными
органами»:

1. Утвердить Положение об обработке персональных данныхв министерстве транспорта Кировской области согласно приложению №1.2. Утвердить перечень должностей государственных гражданскихслужащих министерства транспорта Кировской области, уполномоченныхна обработку персональных данных и (или) имеющих доступк персональным данным, согласно приложению №2.3. Ведущему консультанту отдела правовой, организационнойи кадровой работы Пересторонину Л.В. обеспечить размещениенастоящего распоряжения на официальном сайте министерства
транспорта Кировской области в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет».

4. Настоящее распоряжение вступаетв силу со дня его подписания.5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложитьна заместителя министра транспорта Кировской области ШИихову Е.А..

Министр А.В. Петряков



Приложение №1
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением министерства
транспорта Кировской области

от №

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
В МИНИСТЕРСТВЕ ТРАНСПОРТА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об обработке персональных данных в

министерстве транспорта Кировской области (далее — Положение) разработано

в соответствии со статьей 18' Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ

«О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации

от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом

«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или

муниципальными органами».
1.2. Используемые в положении понятия употребляются в значениях,

установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных

данных».
Настоящее Положение устанавливает принципы, порядоки условия обработки

персональных данных государственных гражданских служащих министерства

транспорта Кировской области (далее — министерство) и иных лиц, чьи

персональные данные обрабатываются министерством, с целью обеспечения защиты

прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных,

в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и

семейную тайну.
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1.3. Обработка персональных данных в министерстве основана на следующих

принципах:
обработка должна осуществляться на законной и справедливой основе;

обработка персональных данных должна ограничиваться достижением

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;

соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных

целям обработки персональных данных;

точности персональных данных, их актуальности и достаточности для целей

обработки персональных данных, недопустимости обработки избыточных по

отношению к целям обработки персональных данных;

ограничения обработки персональных данных достижением конкретных и

законных целей, запрета обработки персональных данных, несовместимой с целями

сбора персональных данных;

запрета объединения баз данных, содержащих персональные данные,

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей

определить субъекта персональных данных, не дольше чем этого требуют цели

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не

установлен действующим законодательством. Обрабатываемые персональные

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное

не предусмотрено действующим законодательством.

1.4. В соответствии с принципами обработки персональных данных,

установленными пунктом 1.3 настоящего Положения, персональные данные

обрабатываются в министерстве в целях:

исполнения условий служебного контракта (трудового договора) и

осуществления прав и обязанностей в соответствии с законодательством о

государственной гражданской службе, трудовым законодательством,

законодательством о противодействии коррупции;

принятия решения о трудоустройстве;

принятия решений по обращениям граждан Российской Федерации

в соответствии с законодательством;



исполнения обязанностей по государственным контрактам и гражданско-

правовым договорам;

осуществления и выполнения возложенных законодательством

на министерство функций, полномочий и обязанностей, оказания государственных

услуг.
1.5. Министерство обрабатывает персональные данные, которые может

получить от следующих субъектов персональных данных:
1) граждан, состоящих (ранее состоявших) с министерством в отношениях,

регулируемых трудовым законодательством, законодательством о государственной

гражданской службе;

2) граждан, претендующих на замещение должностей государственной

гражданской службыв министерстве;
3) граждан — сотрудников учреждений, созданных для выполнения задач,

поставленных перед министерством, замещающих должности, осуществление

полномочий по которым влечет за собой обязанность представлять сведения о своих

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,

а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее —

сотрудники учреждений);

4) граждан, претендующих на замешение должностей в учреждениях,

созданных для выполнения задач, поставленных перед министерством,

осуществление полномочий по которым влечет за собой обязанность представлять

сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и

несовершеннолетних детей;

5) лиц, состоящих в родстве (свойстве) с субъектами персональных данных,

указаннымив подпунктах 1 — 4 настоящего пункта;

6) лиц, представляемых к награждению, наградные материалы по которым

представленыв министерство;
7) граждан, обращающихся в министерство и к должностным лицам

министерства, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;



8) граждан и представителей организаций, являющихся стороной

государственного контракта, гражданско-правового договора (контракта) с

министерством;
9) граждан и представителей организаций, обратившиеся в министерство в

связи с исполнением министерством государственных функций, полномочий и

обязанностей, оказанием министерством государственных услуг.
1.6. Сведения о категориях субъектов, персональные данные которых

обрабатываются министерством, категориях и перечне обрабатываемых

персональных данных, способах, сроках их обработки и хранения(далее — сведения

о персональных данных, обрабатываемых в министерстве транспорта Кировской

области) представленыв Приложениик настоящему Положению.

2. Требования к обработке персональных данныхи их передаче третьим
лицам

2.1. При обработке персональных данных министерство руководствуется

Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006

№ 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативными правовыми актами

Российской Федерациии Кировской области.

2.2. Министерство вправе передать персональные данные третьим лицам в

следующих случаях:
субъект персональных данных выразил свое согласие на такие действия в

письменной форме;

передача предусмотрена федеральным  законодательством в рамках

установленной процедуры.
2.3. Субъект персональных данных обладает правами, предусмотренными

Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

3. Меры, применяемые для защитыперсональных данных

Министерство принимает следующие необходимые и достаточные меры для

защиты персональных данных субъектов персональных данных:

назначение лиц, ответственных за организацию обработки персональных

данныхв министерстве;

издание документов во исполнение настоящего Положения в отношении

обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки



персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры,

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;

осуществление внутреннего контроля за соответствием процедур обработки

персональных данных законодательству Российской Федерации, требованиям к

защите персональных данных, политике министерства в отношении обработки

персональных данных, локальным актам министерства;

ознакомление государственных гражданских служащих министерства,

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, ©

положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных,

настоящим Положением и иными документами, определяющими политику

министерства в отношении обработки персональных данных, локальными актами по

вопросам обработки персональных данных под подпись;

иные меры, направленные на защиту персональных данных субъектов

персональных данных.

4. Организация хранения персональных данных, порядок уничтожения
персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении
иных законных оснований

4.1. Персональные данные хранятся:
на бумажном носителе в структурных подразделениях министерства, в

функции которых входит обработка персональных данных в соответствии ©

положениями об этих подразделениях;

в электронном виде в автоматизированных электронных системах.
4.2. Сроки хранения персональных данных на бумажном носителе

определяются правовыми актами, регламентирующими порядок их сбора

(получения) и обработки.
4.3. Срок хранения персональных данных, внесенных в автоматизированные

информационные системы, должны соответствовать срокам хранения,

установленным в правовых актах, регламентирующих порялок работы в

автоматизированных электронных системах.

4.4. Документы, содержащие персональные данные, сроки хранения которых

истекли, подлежат уничтожению.
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4.5. Документы, содержащие персональные данные, на бумажном носителе

передаются в структурное подразделение министерства, ответственное за архив, для

уничтожения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

об архивном деле.
46. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на

электронных носителях производится путем механического нарушения целостности

носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление

персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и

средствами гарантированного удаления остаточной информации.

4.7. Субъект персональных данных вправе требовать от министерства

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае,

если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели

обработки, а также принимать предусмотренные законодательством Российской

Федерации мерыпо защите своих прав.

5. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или
их представителей

5.1. Субъект персональных данных (или его представитель) имеет право на

получение информации, касающейся обработки его персональных данных, путем

обращения в министерство либо направления запроса.

Запрос должен содержать:
1) вид, серию, номер документа, удостоверяющего личность субъекта

персональных данныхили его представителя;

2) сведения о дате выдачи указанного документаи о выдавшем его органе;

3) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в

отношениях с министерством (документ, подтверждающий прием документов на

замешение вакантных должностей государственной гражданской службы в

министерстве и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом

подтверждающие факт обработки персональных данныхв министерстве;

4) подпись субъекта персональных данных или его представителя.

5.2. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным

данным может быть ограничено в соответствии с законодательством Российской
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Федерации в области персональных данных, в том числе если доступ субъекта

персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные

интересы третьих лиц.
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